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ПОЛОЖЕНИЕ

о школьном методическом объединении (МО) узких специалистов.

Настоящее положение об организации работы школьного методического объединения узких специалистов муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Шалоболинская средняя общеобразовательная школа № 18 (именуемое в дальнейшем ОУ) разработано в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ « Об образовании в Российской Федерации»; «Порядком об общеобразовательном учреждении», утвержденном  приказом № 1015 от 30.08.2013г.; Уставом  ОУ, Положением об организации   работы  ШМО узких специалистов  в  образовательных  учреждениях  Курагинского района от 30 мая 2013 г.

Настоящее  положение определяет организацию деятельности школьного методического объединения узких специалистов.

1.
Общие положения.

1.1. Школьное МО - структурное подразделение методической работы школы.

1.2. Цель его создания - координация действий узких специалистов, выработка рекомендаций по коррекции.

1.3. Деятельность ШМО регламентируется настоящим Положением, которое является локальным нормативно-правовым актом школы.

2.
Содержание деятельности ШМО.

2.1. Создание условий образовательного процесса

2.2. Диагностика трудностей школьной адаптации

2.3. Разработка индивидуально-коррекционных планов работы совместно с классными руководителями  и создание условий их реализации и коррекции.

3.
Организация работы.

3.1. Состав ШМО узких специалистов:

Дефектолог, логопед, педагог-психолог, социальный педагог.

3.2. ШМО узких специалистов создается приказом директора школы.

3.3. Деятельность ШМО осуществляется в соответствии с планом работы.

3.4. Заседания проводятся не реже 1 раза в четверть.

3.5. Из числа членов ШМО избирается руководитель, кандидатура которого утверждается директором школы.

3.6. Заседания ШМО оформляются в виде протоколов. В конце учебного года председатель анализирует работу и составляет отчёт.

4.
Документация МО.

· список членов МО;

· протоколы заседаний;

· анализ состояния проблем образовательного процесса;

· статистическая отчетность;

5. Заключительные положения.
5.1. Настоящие правила вступают в силу с 01.10.2013г.
5.2. Настоящие правила размещаются для ознакомления на сайте школы.
Образец оформления протокола МО


Процесс принятия решений МО и сами решения документируются с помощью протокола заседания МО. Протокол содержит следующие реквизиты: наименование вида документа, дата заседания, место заседания, заголовок, текст. Дата протокола _ это дата проведения заседания. Заголовок – форма сбора и наименование органа самоуправления (например, заседание районного методического объединения учителей химии).

Текст протокола состоит из двух частей: вводной и основной. Вводная часть содержит постоянную информацию (слова «Председатель», «Секретарь», «Присутствовало») и переменную (фамилии, инициалы председателя, секретаря и присутствующих). При необходимости указываются должности присутствующих, а также инициалы, фамилии, должности лиц, приглашенных на заседание. При количестве участников заседания более 10 составляется список присутствующих , который прилагается к протоколу.

Слова «ПРЕДСЕДАТЕЛЬ», «СЕКРЕТАРЬ», «ПРИСУТСТВОВАЛО» пишутся от нулевого положения табулятора, от 2-го положения табулятора ставится тире, инициалы и фамилии пишут в именительном падеже. Фамилии присутствующих располагаются в алфавитном порядке и печатаются через 1 межстрочный интервал.

Вводная часть протокола заканчивается повесткой дня. Слова «повестка дня» печатаются от нулевого положения табулятора, после них ставится двоеточие. Вопросы повестки дня нумеруются. Каждый новый вопрос печатают от 1-го положения табулятора. Последовательность расположения вопросов определяется степенью их важности. Вопросы перечисляются в именительном падеже. Доклад (отчет, сообщение, информация), наименование должности, инициалы и фамилию докладчика пишут в родительном падеже. Не рекомендуется включать в повестку дня вопрос «Разное». Каждый вопрос должен быть конкретизирован.

Основная часть текста строится в соответствии с вопросами повестки дня. Построение записи обсуждения каждого вопроса повестки дня осуществляется по схеме «СЛУШАЛИ – ВЫСТУПАЛИ – РЕШИЛИ», а также протоколируются вопросы и ответы.
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